	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 12  tháng 11  năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14
(Từ ngày 14/11 đến ngày 19/11/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(14/11)
	Sáng
	7h15: Họp giao ban GVCN
	Đ/c Minh Ngọc PT, GVCN
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h15:  Tập trung học sinh chào cờ đầu tuần
	Đ/c Kim Thúy PT, Đ/c Lan, Lịch.
	

	
	
	9h: Họp tổ bán trú
	Tổ bán trú – Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	9h: Duyệt tham luận tại phòng giáo dục
	Đ/c Minh Thúy, Quý
	

	
	
	9h: Họp GVCN phổ biến công tác 20/11
	Đ/c Kim Thúy, Minh Ngọc, GVCN
	

	
	
	9h30: Vào học Tiết 3

10h15: Vào học Tiết 4

11h: Vào học Tiết 5
	
	

	
	
	10h: Nộp đề kiểm tra môn T.anh khối 8,9
	- Đ/c Nga + Nhóm Tiếng anh.
	


	
	
	11h: Nộp 2 bài thi viết về thầy cô và tấm gương học sinh tiêu biểu của trường cho đ/c Lan
	GVCN các lớp
	

	
	
	Tiết 5: Đ/c Tuấn dạy thử
	BGH, Đ/c Thảo, Quý, Khương Nhung dự
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện và gửi Giấy mời 20/11 
	Đ/c Trâm
	

	
	
	BGH kiểm tra, dự giờ các tiết học buổi chiều.
	BGH
	

	
	
	15h: Duyệt tham luận tại phòng giáo dục
	Đ/c Minh Thúy, Quý
	

	
	
	16h30: Họp ban tổ chức ngày 20/11
	BGH, Đ/c Hường, Lan, Huyền, Trâm
	

	
	
	Kiểm tra Nói HKI Tiếng Anh Language Link (Từ 14/11- 18/11).
	GVCN+ Tổ trợ giảng (Đ/c Phạm Nga phụ trách
	

	
	
	Các lớp tham gia HKPĐ theo lịch đã phát cho GVCN.
	GVCN + Đ/c Hường+ Hồng + Lịch
	

	Thứ 3

(15/11)
	Sáng
	Tổ Tự nhiên 2 xây dưng bài dự thi cho đ/c Tuấn
	Đ/c Thảo, Quý, Tuấn, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Hoàn thành nộp kinh phí tháng 10,11 cho đ/c Thủ quỹ
	GVCN
	

	
	
	Trung tâm Language Link dự giờ các lớp (Từ thứ 3 đến thứ 5).
	Tổ trợ giảng (Đ/c Phạm Nga phụ trách)
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp.
	BGH + Đ/c Lan + Đ/c Lịch
	

	
	Chiều
	Học TKB, dự giờ Ismart
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ 4

(16/11)
	Sáng
	8h20: Dự hội nghị kỷ niệm ngày 20/11 tại tầng 4 khu Liên cơ
	Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn và các đ/c chiến sĩ thi đua cấp cơ sở, Đ/c Quý

(Trang phục: Nữ áo dài; Nam vest, áo trắng, caravat)
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Duyệt chương trình ngày 20/11
	Đ/c Hường, Đ/c Minh Ngọc duyệt
	

	
	
	Tiết 2: Đ/c Tuấn dạy thử
	BGH, Đ/c Thảo, Quý, Khương Nhung dự
	

	
	
	Hiệu trưởng duyệt danh sách khen thưởng của Học sinh
	Đ/c Lan chuẩn bị
	

	
	
	Hiệu trưởng duyệt danh sách khen thưởng của Giáo viên
	Đ/c Huyền chuẩn bị 
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện công tác chuẩn bị phần thưởng của học sinh và giáo viên
	Đ/c Nga Thủ quỹ, Hà Kế toán, Trâm VP, Lan TPT, Huyền CTCĐ
	

	Thứ 5

(17/11)
	Sáng
	Nộp báo cáo tháng về BGH phụ trách.
	TTCM
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Ký chứng từ thanh toán của các bộ phận
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện công tác chuẩn bị CSVC ngày 20/11
	Đ/c Lan, Lịch, Lớp trực tuần; Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	
	Tiết 2: Đ/c Tuấn dạy thử
	BGH, Đ/c Thảo, Quý, Khương Nhung dự
	

	
	
	15h30: Bốc thăm thứ tự dự thi sơ khảo văn nghệ
	Đại diện lớp
	

	Thứ 6

(18/11)
	Sáng
	Nộp báo cáo tháng cho đồng chí Hiệu trưởng
	Đ/c Minh Thúy, Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Nộp Báo cáo năm 2016 về Đảng ủy phường Giang Biên
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Tiết 5: Các lớp bình bầu hạnh kiểm tháng, nộp Biên bản cho đ/c Minh Ngọc
	GVCN, Đ/c Minh Ngọc phụ trách
	

	
	Chiều
	13h30: Thi sơ khảo văn nghệ chào mừng 20/11
	Đ/c M.Ngọc + Đ/c Lan + Đ/c Loan + GVCN.
	

	Thứ 7

(19/11)
	Sáng
	7h15: Tổ chức Kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam  20/11
	Theo phân công
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


